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DOKUMENT O NABAVNI POLITIKI

1. Uvod

Knjiznica dr. Toneta Pretnarja je osrednja splosna knjiznica, ki trajno in nemoteno izvaja knjizniéno dejavnost na
obmocju ob&ine Trzi¢ in priblizno 15.000 ob&anom zagotavlja osnovne potrebe po informiranju, izobraZevanju,
raziskovanju, kulturi in prezivljanju prostega Casa.

Dejavnost knjiznice je doloena z ustanovitvenim aktom - Odlokom o ustanovitvi javnega zavoda Knjiznice dr. Toneta

Pretnarja (UL RS st. 73/2003), sprejetim 26. 6. 2003.
2. Igodovina

Knjiznica dr. Toneta Pretnarja nadaljuje bogato tradicijo knjiznicarske dejavnosti, katere zacetki seqajo v leto 1863, ko je
takratni kaplan Jurij Dernoviek v Trzicu ustanovil prvo knjiznico s slovenskimi knjigami na tem podroju. Ze 150 let torej
razliéne knjiznice, nekatere z ve¢jim, druge z manj§im uspehom bogatijo prostocasno. kulturno, izobrazevalno in
znanstveno Zivljenje in delovanje Trziéanov. Po koncu 2. svetovne vojne je knjizni¢arstvo v Trziéu ubralo pot, ki sta jo
usmerjali posvet o organizaciji javnih ljudskih knjiznic leta 1944 in zakonodaja iz leta 1943 in 1946, V Tr7icu so nastale
u¢iteljske. dijagke in sindikalne knjiznice in ljudska knjiznica. Najvecja je bila leta 1943 Javna sindikalna knjiznica in
Citalnica (ljudska) s 1570 zvezki gradiva. Ta je vse do leta |61 delala pod okriliem Delavsko prosvetnega drustva
Svoboda v prostorih na Partizanski ulici $t. 4. 20. junija 161 je Dbé&inski ljudski odbor Trzi¢ z odlocbo §t. 02-08-13/1-61
ustanovil Ob&insko ljudsko knjiznico Tr7i¢ ter z aktom o ustanovitvi dolodil tudi njene naloge. Knjiznica je dobila svoje
prostore v ob¢inski stavbi na Trgu svobode 18. S sklepom §t. 022-3/62-2 z dne 18. 2. 1965 je bila Obéinska ljudska
knjiznica imenovana za matiéno knjiznico. V knjiznici je prva leta delala ena strokovna delavka. Kasneje se je $tevilo
zaposlenih povedalo na tri delavce. 9. 4. 1974 je skupscina obé&ine Trzi¢ izdala odlocbo §t. 022-01/74-2, s katero je bil
ustanovljen Zavod za kulturo in izobrazevanje TrZi€, ki je zdruzil Delavsko univerzo, TrZigki muzej in Obc&insko ljudsko
knjiznico v eno delovno organizacijo. Decembra 1977 se je knjiznica iz obéinske stavbe preselila v Dom druzbenih
dejavnosti na Balos 4. Leta 1993 se je TrZiska knjiznica preimenovala v Knjiznico dr. Toneta Pretnarja. Od marca 2000
deluje knjiznica kot samostojni javni zavod.



3. Poslanstva in vizija
3.1 Poslanstvo knjiznice

Knjiznica dr. Toneta Pretnarja TrZi¢ s strokovno usposoblienimi knjiznicarji, s kakovostno zbirko knjizniénega gradiva in
neomejenim dostopom do znanja, informacij in kulture prebivalcem trziske ob&ine ponuja enake moZnosti za
izobrazevanie, vseZivljenjski osebnostni in poklicni razvoj, spodbuja ustvarjalnost, kot kulturno in informacijsko sredisée
kraja pa omogoca socialne stike, kulturno bogatenje in medsebojno izmenjavo mnenj in izkugenj. Javni zavod Knjiznica
dr. Toneta Pretnarja se v trziskem prostoru razlikuje od ostalih ponudnikov kulturnib dobrin po: - svoji obsezni ZBIRKI -
zaradi nje se obcani vracajo v knjiznico kontinuirano, povpreéno 20 krat letno, - [ZPOSOJI vsega tega gradiva - VSEM
ob&anom, - svaji ODPRTOST] oz. DOSTOPNOSTI a0 ur na teden v maticni knjiznici ter dodatno v Domu Petra Uzarja in
vsak drugi teden na 26 postajaligcih bibliobusa, - ponudbi STORITEV kot npr. predavanja strokavnjakov z najrazli¢nejsih
strokovnih podrocij, kar knjiznico odpira §e mnogo ur izven uradnega delovnega &asa. - izkazovanju LOKALNEGA
INTERESA z zbiranjem, hranjenjem in uporabo DOMOZNANSKEGA gradiva, gradnjo domoznanske zbirke, - SOCIALNEM
VKLJUCEVANJU vseh skupin prebivalcev - je prostor za srecevanje (tudi marginalnih) skupin - zaposleni imajo
strokovno (profesionalno) ZNANJE. Knjiznica sledi svojemu poslanstvu na podlagi zakonov in drugih predpisov,
dolgoletne tradicije in okolja, ki mu je namenjena.

Knjizniéna dejavnost je opredeljena v:
e /akonu o knjizni¢arstvu (UL RS 87/2001, 96/2002)
e Pravilniku o pogojih za izvajanje knjizni¢ne dejavnosti kat javne sluzbe (UL RS ST. 73/2003)
e Uredbi o osnovnih storitvah knjiznic (UL RS 29/2003)
e Strokovna priporodila in standardi za splogne knjiznice (za obdobje 2018-2028)
e Manifestu o splognih knjiznicah (1994)
e dokumentu Slovenske splogne knjiznice za prihodnost: strategija razvoja slovenskih splognih knjiznic 2018 -

2020 (2012)
o Resoluciji o nacionalnem programu za kulturo 2014 - 2017 (UL RS 93/2013)
e Navaodilu za izlo¢anje in odpis knjizniénega gradiva (NUK 13. 6. 2003)

3.2 Vizija knijiznice

S strokovnim delom, kakovostno knjizniéno zbirko in storitvami, ki zavzemajo vse bolj vidno mesto, Zelimo pozitivno
vplivati na uporabnike knjiznice oziroma obéane Tr7ica. jih osvescati in v druzbi Siriti humane vrednote ter tako
prispevati k izboljganju kakovosti Zivljenja. Knjiznica se povezuje z lokalnim okaoljem in usmerja k uporabniku in
njegovemu aktivnemu vkljuéevanju v oblikovanje ponudbe knjiznice. Z izbolj§ano zbirko, dobrim delom z javnostjo,
naprednejgimi in ucinkovitej§imi tehnologijami in poveéano skrbjo za dedigéino v okviru domoznanstva gradi tako na
strokovnosti, kot na prepoznavnosti v svojem okalju.



4, Osnove nabavne politike
4.1 Namen dokumenta o nabavni politiki

Glavni namen dokumenta je predstavitev temeljnih izhodi§ € kot osnove za sistematicen, smatrn, premisljen in strokoven
nakup gradiva, prejem darov ter odpis gradiva. Dokument opisuje stanje zbirke in je hkrati orodje za izbor gradiva, kot
tak predstavlja prioritete pri izgradnji knjizniéne zbirke. Dokument o nabavni politiki je torej klju¢en dokument, ki je tako
knjiznici kot bibliotekarju, odgovornemu za nabavo, v pomog pri dolgoroénem in kratkorocnem naértovanju izgradnje
knjizniéne zbirke. Dokument o nabavni politiki sluZi tudi kot prippmo&ek pri preprecevanju nakupa le glede na trenutne
okolig¢ine ali zqolj na podlagi Zelja posameznikov oziroma naklju&nih stihijskih nakupov brez predhodne analize potreb
knjiznice po dolo¢enem gradivu. S tem dokumentom si knjiznica pomaga pri upravljanju z zbirko, saj tako svojo nabavno
politiko sproti pregleduje in preverja. Nabavno politiko oblikuje na podlagi vrednotenja trenutnega stanja knjizni¢ne
zbirke, odpravi pomanjkljivosti le te in oceni potreb uporabnikov. Poleg izbora gradiva dokument doloéa tudi izloéanje
gradiva iz knjizni¢ne zbirke, ter priporoéila pri storitvah za uporabnike (glej medknjizni¢na izposoja).

4.2 Cilji nabavne politike

[a doseqo ciliev nabavne politike skrbi Knjiznica dr. Toneta Pretnarja skozi vsa leta svojega delovanja, skladno s svojim
poslanstvom in vizijo. To pomeni, da se premisljeno in transparentno pribliZuje izgradnji kar najbolj optimalne knjizne
zhirke. Pri tem so ji v pomo¢ tako splogna kot strokovna merila. S tekocim spremljanjem novosti knjizevne produkcije
7eli doseci pravocasen nakup gradiva. Spremlja, izbira in kupuje subvencionirane izvode (Javna agencija za knjigo). £
zadostnim $tevilom naslovov periodike Zeli zadovoljiti najSirsi krog tako uporabnikov kot tudi zgolj obiskovalcev svoje
Citalnice. § svojim delovanjem Zeli uporabnikom ponuditi aktualna in zanimiva podroja stroke in leposlovja, vkljuditi
nove medije in baze podatkov (oddaljen dostop). ter e-knjige z bralniki, sistem Biblos. S posodabljanjem doloéenih
strokovnih podroéij in izlo¢anjem zastarelega, neaktualnega in uni¢enega gradiva Zeli doseci optimalno ponudbo
dolocenih strokovnih podrocij. S strokovno podprto ponudbo |eposlovnib del (kvalitetnih, nominiranih, nagrajenih)
zvisuje nivo bralne kulture in zadovoljuje kulturne in estetske potrebe uporabnikov ter Siri obzorja. S tem spodbuja
demokratiéno misljenje v svojem lokalnem okolju, za katerega skrbi tudi s pravilnim odnosom do pisne dedigcine.
Enakomerno zastopanost gradiva knjiznica doseze tudi z nakupom dodatnega izvoda naslova posameznega gradiva za
nddelek bibliobus, ki skrbi tudi za izposojevalisée v Domu Petra Uzarja.

4.3 Viri financiranja

Merila za nakup knjizni¢nega gradiva knjiznica podrobno doloi Ze v finanénem naértu in letnem naértu nakupa gradiva
za naslednje |eto. Razrez finanénih sredstev pripravi knjiznica glede na oddelek, za katerega se gradivo kupuje (splogni,
bibliobus) ter glede na vrsto gradiva, ki ga kupuje (knjizno, neknjizno, serijsko). Na osnovi teh kriterijev knjiznica na letni
ravni odmeri deleze, ki jih porazdeli na posamezne sklade, namenjene nakupu gradiva.



Nakup knjizni¢nega gradiva Knjiznice dr. Toneta Pretnarja je financiran iz sredstev Ministrstva za kulturo in Obéine
Trzi€. Nacrt nakupa gradiva je usklajen z zakonskimi in strokovnimi priporodili.

3. Delovanie knjiznice
9.1 Dkolje delovanja knjiznice

Knjiznica dr. Toneta Pretnarja deluje v okolju Obg&ine TrZi€ in s svojo dejavnostjo pokriva potrebe 14.766 (1. 1. 2018)
prebivalcev, od tega je 7.487 7ensk in 7.279 moskih. Povpreéna starost je 37,03 let. Sredisée ob&ine je mesto Trzié, v
katerem ima sedez tudi knjiznica. V ob&ini je 13 krajevnih skupnost, te pokrivajo 33 naselij, v katerih je nekaj ¢ez 9.239
gospodinjstev, v katerih Zivi 4.334 druzin. Delovno aktivnih je 7.435 oseb, |.015 oseb je brezposelnih. V ob&ini je tudi
priblizno 400 kmeckih gospodarstev. Obcina TrZi¢ zajema 1304 kvadratnih kilometrov, to je (.8 odstotka reliefno
razgibanega ozemlja Republike Slovenije. Na severu je omejena z gorskim masivom Ko$ute, delom Karavank, ta meji na
sosednjo Avstrijo. Mejne ob&ine so Se: Zirovnica, Radovljica, Naklo, Kranj, Preddvor in Naklo. Severni del obéine
zavzemajo osrednje Karavanke, proti jugu se pokrajina znizuje v hribovje, in z uravnavo zakljuéi na severnemu delu
ljubljanske kotline. Gorati del obé&ine prekinjajo ve&je in manjse doline. Pomemben vodotok je Trziska Bistrica. Znailno je
ostro alpsko podnebje, z nizkimi temperaturami in nadpovpreéno koli¢ino padavin. Dobri dve tretjini ob&ine pokriva
gozd. TrZi¢ lezi ob glavni ljubeljski cesti, ki pelie iz Ljubljane in Kranja ez Ljubelj v Avstrijo. (d glavnega mesta je
nddaljen samo 43 km, od mednarodnega letaliséa Brnik 20 km. od avstrijske meje le 12 km.

V obé¢ini Trzi¢ so tri osnovne $ole s tremi podruznicami, $tirje vrtci, Ljudska univerza, Glasbena $ola Trzi¢, Trziski muze;,
Ldravstveni dom, Center za socialno delo, Dom Petra Uzarja, Varstveno delovni center Kranj - podruznica Trzic. V obéini
delujejo Stevilna kulturna, $portna, gasilska drustva ter turistiéno drustvo. Glede na naravne danosti in tradicijo se
zvesti mnogo dogodkov: Gregoreki, Dnevi mineralov in fosilov, Sustarska nedela, ter $e $tevilna Sportna tekmovanja,
vaske prireditve (semnji, proslave)..

9.2 Potrebe okolja

V okolju, v katerem knjiznica deluje. se konstantno izkazujejo potrebe po knjizniénem gradivu s podroéja leposlovja, to
velja zlasti za klasi¢na dela mladinskega leposlovja (domace branje, bralna znacka) in kvalitetnej$a, odmevna in
nominirana ali nagrajena dela domace ter prevodne knjizne produkcije. Enak je trend izkazanih potreb pri naravoslovnih
oziroma strokovnih delih s podro¢ja medicine (poljudne). vetnarstva, alpinizma. Zadnje ¢ase se v okolju izkazuje
povecana potreba po vsakovrstnem domoznanskem gradivu in porast pri e-knjigah. Pri serijskih publikacijah se redno,
vsakoletno pokaZejo podroja (gradnja his, avtomabilizem, vrtnarstvo, potovanja). po katerih uporabniki knjiznice najbolj
povprasujejo.

9.3 Dostop do knjizniénega gradiva

Knjiznica dr. Toneta Pretnarja aktivno sodeluje pri vnosu novih in popravljenih zapisov v vzajemni katalog Cobiss. v
katerega ima vneSen svoj knjizni fond. |zposoja je racunalnisko podprta. na ta nadin poskrbi, da so njeni uporabniki
sprotno obvescéeni tudi o novem gradivu, saj imajo dostop do vzajemnega kataloga. Knjiznica nudi prost pristop do
gradiva, razen priroéne zbirke in arhivskih izvodov. Manjkajoce gradivo uporabnikom priskrbi z medknjizni¢éno izposojo.
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Clani si gradivo knjiznice lahko izposojajo  na splosnem in otroskem oddelku v TrZicu, v enoti bibliobusa (vsakih
Stirinajst dni), tudi tu je izposoja racunalnisko podprta s Cobissom. Vsak drugi ponedeljek knjiznica pokriva tudi
izposojevalisée v Domu Petra Uzarja v Bistrici pri Trzicu. Dostop do gradiva knjiznica omogoca tudi s &im veéjo
tedensko odprtostjo. Elektronska dostopnost do informacij in gradiva je mogoca preko domace strani Knjiznice dr.
Toneta Pretnarja. Mozen je oddaljeni dostop do elektronskih podatkovnih zbirk od doma, podatkovnih baz. e-knjig (Biblos)
in digitaliziranih lokalnih ¢asopisov, kot so: Trziski vestnik, Cerkveni oglasnik, Trzi¢an. Na voljo sta portala Kamra in
Gorenjci.si ter nekatere digitalizicane domoznanske vsebine.

B. Izhodis¢a za dopolnjevanje knjizniéne zbirke

V Knjiznici dr. Toneta Pretnarja Zelimo z izbranim nakupom gradiva oblikovati kvalitetno knjizniéno zbirko. Ta bo
ustrezala potrebam uporabnikov po informiranju, izobrazevanju, vseZivljenjskem ulenju, kulturnem, estetskem
doZivljanju in preZivljanju prostega Casa. lzbor gradiva upoSteva okolje osrednje knjiznice z enoto biblicbus in
izposojevaliséem v Domu Petra Uzarja v Bistrici pri TrZicu, ter splogna izhodigéa gradnje zbirke. V knjiznici sledimo
strokavnim priporocilom za ustrezen koli¢inski nakup, a nakup Stevila izvodov najveckrat omejujejo finanéna sredstva.

Ponudba kvalitetnega knjizniénega gradiva na trzig¢u najveckrat narekuje nakup ¢im veé razliénih naslovav. Merila za
dopalnjevanje zhirke zato veljajo za vse postopke pridobivanja knjizniénega gradiva.

Splogna izhodi§éa za izhor gradiva:

e tip knjiznice. kot ga dolo¢ata Zakan o knjizni¢arstvu in Pravilnik o pogajih za izvajanje knjizniéne dejavnosti kot
javne sluzbe,

e obseg knjizni¢ne zbirke, kot ga dolo¢a Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizni¢ne dejavnosti kot javne sluzbe,

e letni prirast gradiva, kot ga doloéajo Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizniéne dejavnosti kot javne sluzbe in
veljavni standardi za splosne knjiznice,

e razpoloiljiva finanéna sredstva za nakup in cena gradiva,

e glavni trg nakupa je slovensko triigce,

e qeografske in demografske znacilnosti okolja na obmogju, ki ga knjiznica pokriva,

e raznavrstno knjizni¢éno gradiva v vseh oblikah,

e kakovost in aktualnost gradiva,

e uveljavljen avtar,

e stopnja zastopanosti posameznega podrodja,

e paotrebe in Zelje uporabnikav. v skladu z merili za izbor.
Vrste gradiva, ki ga knjiznica uvr§éa v svojo zhirko:

e knjige (leposlovie, strokovna literatura, priro&niki, obéasno uébeniki),
e slikanice, stripi,

e serijske publikacije,

e kartografsko gradivo (zemljevidi, atlasi, vodniki),

e  zvocni zapisi (CD),

e viden zapisi (DVD, BD).



o elektronske baze,

o e-knjige,

o elektronski zapisi,

e digitalizirano gradivo,

e rokopisi in drugo neobjavljeno gradivo (domoznanstva).

Knjige/Namen:

Skladno s svojim poslanstvam in nalogami Zeli knjiznica svojim uporabnikom omogoditi spoznavanje vseh podrodij
Cloveske ustvarjalnosti in delovanja. Omogoditi jim Zeli dostop do razliénih nacinav publiciranega znanja na vseh
podrogjih. Priizgradnji zbirke daje prednost zahtevnejsi leposlovni literaturi.

Cilii

e zagotoviti, da bo zbirka zadovoljila informacijske, izobrazevalne, kulturne, estetske potrebe, ter potrebe
po kvalitetnem preZivljanju prostega ¢asa uporabnikov,

e najsirsi populaciji zagotoviti seznanjanje z najnovejsimi dosezki in spoznanji posameznih strok

e omogoéiti seznanitev s slovenskim leposloviem in prevodi iz tujih jezikav,

e zagotoviti, da bo zbirka aktualna, pestra, kvalitetna in dobro vzdrzevana,

e omogoditi prebivalcem enakovreden dostop do aktualne zbirke in informacij javnega znacaja,

e zadovaljiti potrebe uéencev, dijakov in $tudentov po strokovni literaturi z najrazliénejsih podrodij,

e zagotoviti gradivo za potrebe vseZivljenjskega uenja, kulturnega napredka in utrjevanje humanih vrednat,

e dvigovati raven bralne kulture in zavest o potrebnosti vseZivljenjskega uéenja,

e privzgojiti otrokom potrebo po branju, ter krepiti njihovo vedoZeljnost tudi z navajanjem na iskanje
informacij po strokovni literaturi,

e 7 redno analizo potreb uporabnikov in okolja zagotoviti, da je nabavna politika sodobna in poraba
proracunskega denarja optimalna,

e 7 ajurnim obves¢anjem (mediji, domaca stran.druzbena omrezja) in dodatnimi dejavnostmi razvijati in
dvigovati raven bralne kulture in splogne pismenosti.

Merila za izbor:

Temeljno merilo pri izboru gradiva je kvaliteta, zato so v zbirko uvrs¢ena osnovna dela leposlovia slovenske in svetovne
knjizevnosti. To velja tako za odrasle kot otroke. Vanjo spadajo dela, ki imajo trajno umetnisko ali izobrazevalno
vrednost, ter kvalitetna popularna in komercialno uspesna dela. Pri strokovnem gradivu na izbor vplivata zahtevnost
vsebine in zastopanost posameznih vsebin v knjizniéni zbirki. Posebna merila so: literarne in druge nagrade ter
priznanja, dobro ocenjena dela, umetniska in estetska vrednost, priznani avtorji, lokalni avtorji, subvencionirana dela,
dela priznanih zalozb, ustrezna fizi¢na oblika in izgled, cena, ter interes uporabnikav.

(bseg nakupa:



Knjiznica kupuje po | izvod leposlovia v slovenskem jeziku za splogni oddelek in po oZjem izboru | izvod za bibliobus. Za
podroéje domoznanstva knjiznica kupi najmanj 3 izvode gradiva. Pri tujem leposlovju je izbor za nakup | izvod. Pri
strokovnih delih knjiznici kupi po | izvod zahtevnejse strokovne in poljudno literature.

Neknjizno gradivo:
Filmi / Namen:

Knjiznica dr. Toneta Pretnarja omogo&a svojim uporabnikom dostop do razliénih nosilcev gradiva. Tako jim ponuja tudi
filme na DVD-jih in BD-jih. S tem jih Zeli seznaniti s kvalitetno filmsko produkcijo za odrasle in otroke.

Cili
e uporabnikom vseh starosti omogoditi, da se &im bolje seznanijo s filmom,
e filmsko opismenjevanje,
e  vzgajati uporabnike v spostovanju avtorskih pravic,

e povezati filmsko umetnost in literatura.

Merila za izbor:

Knjiznica kupuje igrane in dokumentarne filme razliénih Zanrov in kategorij tako za odrasle kot otroke (risani film,
mladinski film). Osnovno merilo pri izboru je kakovost. V zbirko knjiznica uvr§éa reprezentativna dela, ki so ppomemben
dosezek filmske ustvarjalnosti ter imajo trajno umetnisko, estetsko ali izobrazevalno vrednost in kvalitetne, popularne,
komercialno uspesne filme. Dodatna merila so: ppmembne filmske nagrade (Benetke, Berlin, Cannes...), dobre ocene
kritikov, filmska klasika, in filmi s slovenskimi podnapisi.

(bseg nakupa:
Knjiznica kupuje po | izvod filma na DVD-ju ali BD-ju. Oddelek bibliobusa si jih medoddeléno izposodi.
Glasbena zbirka/ Namen:

L glasheno zbirko 7eli knjiznica svojim uporabnikom omogoditi vpogled v zgodovino glasbene umetnosti, predstaviti

najpomembnejSe glasbene ustvarjalce in izvajalce vseh zvrsti in obdobij.
Gilj
e graditi glasbeni okus,
e ponuditi vpogled v kakovostne glasbene dosezke vseh glasbenih zvrsti,

e vzgajati uporabnike v spostovanju avtorskih pravic.

Merila za izbor:

Knjiznica kupuje glasbene zgo§éenke razli¢nih glasbenih zvrsti za odrasle in otroke. Osnovno merilo je kvaliteta.



(bseq nakupa: knjiznica kupuje po | izvod.

Lhirka neglasbenih zgo$éenk/ Namen:

L zvo&nimi zapisi literarnih del in umetnisko interpretacijo literarnib del na CD knjiznica Zeli omogoéiti spoznavanje in
doZivljanje leposlovja tudi vidno oviranim uporabnikom, starejim in otrokom v pred bralnem obdobju. V zbirko sodijo
tudi avdio jezikovni tecaji slovenscine in tujih jezikov, ki dopolnjujejo ucbenike.

Cilii

e ponuditi moZnost spoznavanja leposlovja slepim in slabovidnim odraslim uporabnikom,

e omogo¢iti uporabnikom uéenje in slusno spoznavanje tujih jezikav,

e starejSim uporabnikom, ki zaradi starosti tezje berejo, omogoéiti spoznavanje leposlovia na dostopnejsi
nacin,

e mlajse otroke, ki $e ne berejo, uvajati v doZivljanje leposlovja in jih hkrati navajati na redno obiskovanje
knjiznice.

Merila za izbor:

Lvoéne zgo$céenke za odrasle  dopolnjujejo zbirke leposlovia na drugacnem mediju. To so posnetki klasiénega
slovenskega in tujega (prevodi) leposlavja. Pri zbirki zvoénih zgo§éenk za atroke knjiznica kupuje v veliki meri izvedbe
ljudskih in umetnih pravljic uveljavljenih slovenskih avtorjev. Knjiznica izbira pester nabor jezikovnih tecajev.

(bseg nakupa: knjiznica kupuje po | izvod.
Raéunalniske datoteke na CD-ROM in DVD-ROM/ Namen:

L zhirko racunalnigkih datotek na CD in DVD-ROMIH Zeli knjiznica omogoditi uporabnikom dostop do raznolikih
interaktivnih moznosti novejsih medijev in racunalniskih programav.

Cilii

e zagotoviti, zadovoljitev informacijskih, izobrazevalnih, kulturnih, estetskih in razvedrilnih potreb
uporabnikav,

e  zagotoviti aktualnost zbirke,

e zadovaljiti potrebe uéencev, dijakov in Studentov po strokovni literaturi z razliénib podrodij,

e uporabnikom omogodit uéenje tujih jezikav,

e otroke navajati na iskanje informacij po strokovni literaturi na razli¢nih medijih,

e omogoéiti uporaba elektronskih medijev in najnovejsih informacijskih tehnologij.

Merila za izbor:



e izobrazevalne datoteke,
e uporaba z uveljavljeno programsko oprema,
e tecaji tujih jezikav,
e cCenma.
(bseq nakupa: knjiznica kupuje po | izvod.

Racunalniske datoteke on line /Namen:

Knjiznica gradi zbirko elektronskih baz podatkov pod okriliem osrednje obmoéne knjiznice. Mestne knjiznice Kranj
(skupni dogovori o podrogjih). Uporabnikom ponuja moznost dostopa do elektronskih oblik serijskih publikacij, ki so Ze
narocene v papirni obliki. Za ve&ino podatkovnih baz je uporabnikom omogocen tudi oddaljen dostop z ustreznim geslom
knjiznice. Knjiznica za potrebe domoznanstva zbira podatke o objavi ¢lankov v slovenskem informativnem periodiénem
tisku (izrezki iz Gasnikav).

Cilii

e  siriti informacijsko pismenost,
e  ponuditi uporabnikom dostop do kakovostnih tujih baz podatkav,
e graditi domoznansko zbirko v elektronski obliki.

Merila za izbor:

Baze podatkov v osrednji knjiznici izberejo glede na potrebe in zanimanja skupine knjiznic (kupuje jih osrednja obmoéna
knjiznica).

(bseq nakupa: knjiznica kupuje e-knjige, dostop do elektronskih baz omogo&a osrednja obmoéna knjiznica.
Kartografsko gradiva/ Namen:

Knjiznica kupuje kartografsko gradivo v manjsi meri, glede na potrebe okolja, ki ga pokriva. V zbirko sodijo atlasi,
avtocestni atlasi in specialni zemljevidi, s poudarkom na Sloveniji in evropskih drzavah.

Cilii

e  zadovaljiti potrebe uporabnikov po kartografskem gradivu,
e pospesevati funkcionalno pismenast,
e  3iriti obzarje in poznavanje drugih dezel.

Merila za izbor:

L nakupom dopolnjujemo manjkajo¢a podrogja in nadomeséamo gradivo z zastarelimi podatki z najnovejSimi, tako po
vsebinski kot tehni¢ni strani.



(bseq nakupa: knjiznica kupuje po | izvod, za domoznansko zbirko najman; 3 izvode.

E-knjige/ Namen:

Uvajanje novih medijev in tehnologij, dograjevati zbirko kakovostne leposlovne in strokovne literature.
Merila za izbor:

Kvalitetna leposlovna in strokovna literatura. Vkljucitev v zbirko na osnovi povpragevanja po klasicni knjigi ali kadar
papirna razli¢ica ne obstaja.

(bseg nakupa: e-knjige knjiznica kupuje po | izvod oziroma licenco v skladu s poslovno pogodbo z dobaviteljem.
Serijske publikacije/ Namen:

Lbirka serijskih publikacij dopolnjuje zbirko knjiznega in neknjiznega gradiva. Vsebuje aktualnejse in ne tako strokovne
informacije, kot jih je mogo&e dobiti v knjiznem gradivu. Ta zbirka zagotavlja teko¢e in pregledne informacie, kot taka
je namenjena zadovoljevanju informacijskih, izobrazevalnih, kulturnih in razvedrilnih potreb uporabnikov. V zbirka so tudi
serijske publikacije za zadovoljievanje strokovnih potreb knjiznice. Sestava zbirke serijskih publikacij je raznolika,
vsebuje serijske publikacije za razli¢na strokovna podro&ja ter dnevni informativni tisk. V zbirki prevladujejo domace
publikacije. tujejezi¢nih je malo. V zbirki so tudi vse serijske publikacije, ki spadajo k domoznanstvu.

Gili

e zagotoviti uporabnikom aktualne in strokovno utemeljene informacije,

e zagotoviti Sirok spekter serijskih publikacij z razliénih podrogjih,

e zhirkn graditi glede na upravi¢enost in finanéne zmoznasti,

e ocenjevati posamezen naslov serijske publikacije znotraj zbirke glede na pogostost izposoje.
Merila izbora:

Serijske publikacije se glede na standarde in po istih kriterijih, kot veljajo za mati¢no enoto, naro&ajo tudi za enoto
bibliobus. Osrednja knjiznica dnevno ¢asopisje hrani dve leti, ostalo gradivo po internem dogovoru strokovnih delavcev,
glede na aktualnost in potrebe okaolja. Enkrat letno oseba, odgovorna za zbirko serijskih publikacij. izvede odpis serijskih
publikacij in poskrbi za ureditev arhiva serijskih publikacij.

(bseq nakupa:

e za osrednjo knjiZnico naj§irsi izbor slovenskih izdaj, v tujih jezikih izbor malenkost poljudnih strokovnih revij,
e za bibliobus izbor iz slovenskega revijalnega tiska.

Domoznanska zbirka

Merila:
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e gradivo vsebuje podatke o Trzicu in TrZi¢anih,
e avtorji izhajajo iz Tr7i¢a ali se kako drugace z njim povezani,
e gradivo je bilo izdano na obmo&ju Trzica.

V' domoznansko zbirko spadajo: knjige. Casopisi, rokopisi, notno gradivo, kartografsko gradivo, slikovno gradivo
(fotografije, razglednice), videoposnetki in zvo&ni posnetki. pol publicirano gradivo (diplomske in magistrske naloge.
doktorske disertacije. raziskavalne naloge, katalogi zaloZnikov in podjetij, porodila s konferenc, broure ipd.), drabni tisk
(prospekti, plakati, vabila ipd.).

V letu 2017 se je Knjiznica dr. Toneta Pretnarja, v okviru sredstev, ki jih Mestna knjiznica Kranj kot obmoéna knjiznica
namenja za digitalizacijo, pridruZila s predlogom, katero domoznansko gradivo z obmaogja Trzica bi digitalizirali. Najpre]
smo dali digitalizirati domoznanski drobni tisk. To so $tevilna vabila, plakati, zemljevidi, zloZenke, obvestila, ki nastajajo
ob razli¢nih dogodkih in obves&ajo ljudi ter jib vabijo nanje. So dragocen vir informacij, ki bodo kasnej$im rodovom
dobrodosle in v pomo¢ pri raziskovanjih.

Leto 2019 je namenjeno digitalizaciji $olskih glasil. Mednje sodijo tudi Stezice. Digitalizacija pomeni, da ne bo treba ve¢
iskati fiziéne oblike (Stezic), trepetati, ali je v Solski ali splogni ali kateri drugi knjiznici shranjeno vse za nazaj, ali je
edini izvod polit, zleplien, je tisk zbledel. Digitalizacijo izvajajo posebej za to usposobljeni ljudje s posebno, drago
tehnologijo.  To  vpliva na  kakovost  digitalizicanega  gradiva.  To  je  dostopno  na  Dlib-u.

7. Knjizni daraovi

Knjiznici darujejo knjige in drugo gradivo tako fizi¢ne, kot tudi pravne osebe. Po prejemu darovanega gradiva odgovaorni
strokovni delavec knjiznice v sodelovanju s sodelavei oceni in odlogi, katero gradivo bo knjiznica vkljucila v svojo zbirka.
|zbrano gradivo izmed darovanega mora zadostiti pogojem aktualnosti, redkosti, ohranjenosti, saj le z doseganjem teh
kriterijev prispeva k kvalitetnemu oblikovanju celotne knjizne zbirke. Knjiznica prejema darove brezplaéno, a ker so
zanjo tudi strosek (strokovna presoja, obdelava gradiva) si tu jemlie pravico oblikovanja svojega nacina sprejemanja
darov. Odgovorni strokovni delavec odlodi ali bo darovano gradiva vkljuéena v zbirko ali ne. Gradiva, ki ga knjiznica ne
potrebuje, ker ga ima sama Ze v zadostnem Stevilu ali gradivo, ki je neaktualno, zastarelo, knjiznica podari napre;.
Knjiznica knjige podari naprej tudi na prosnjo drugih ustanov npr. $ol. vrtcev.

Darovalec gradiva se s podpisom /zjave zaveze, da od dneva darovanja gradiva o njem odloéa le e prejemnica tega,
torej knjiznica. Knjiznica podobno ravna tudi z darovi, prejetimi po posti, e da tu ni potreben podpis izjave. Kadar prejme
knjiznica v dar posebno dragocenost npr. avtorjevo zapu$éino, z darovalcem vnaprej podpise dogovor, v katerem so
dologeni nacini vklju¢itve darovanega gradiva v knjizniéni fond, postavitev in dostopnost. Odgovarni strokavni delavec
vodi evidenco prejetih darov s pomodjo obrazca Argiem podarjenega gradiva. Darovalcem se knjiznica zahvali pisno.

8. Odpis gradiva
Kriteriji za odpis

L izlo¢anjem in odpisom knjiznica izboljSuje aktualnost in kvaliteto knjizniéne zbirke:
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e redno !l x letno (na&rtovano)
e izredno, obéasno (izguba, uniéenje)

Glavna vzroka za odpis sta neustreznost in neaktualnost. Upostevanje kvalitete in lastnosti knjizni¢nega gradiva so
osnova za ovrednotenje in odlo¢itev, katero gradivo ostane del fonda in katero se odpise. Odgovorni strokovni delavec
se odlo¢a na podlagi fiziénih meril kot so: poskodovano, krhko, nepopolno, izqublieno knjizniéno gradivo, ter vsebinskih
meril: neustrezna vsebina, starost... Merilo uporabnosti je frekvenca izposoje gradiva ali uporabnost nosilca zapisa. Pri
nekaterih vrstah gradiva, kot so npr. periodiéne publikacije bibliotekar uposteva specifiéna merila: prenehanje
izhajanja. presezene |etnice za ¢as hranjenja. Ddpisu neknjiznega gradiva praviloma botrujejo poskodbe ali uniéenost.

Metode

(b upostevanju meril za izlo¢anje knjizniénega gradiva strokovni delavec uporabi racunalnisko metodo (gradivo, ki se 7e
dolgo ne izposoja) in metodo pregledovanja polic (relevantnost in fiziéni pregled gradiva).

Samo izlo¢anje oziroma odpis

V knjiznici je za odpis zadolZena tri¢lanska komisija, ki je imenovana za dolo¢en mandat, dolo¢i jo svet zavoda. Komisija
izbere gradivo za odpis in ga izvede. Vsako leto se opravi odpis na predhodno naértavan datum, prav tako je toéno
dologeno $tevilo odpisanih enot knjizniénega gradiva, ki znasa med 1.800 in 2.200 enotami. Ker je knjizni¢no gradivo
opredmeteno osnovno sredstvo ga je potrebno popisati in ovrednotiti tudi v skladu z raéunovadskimi standardi.

Knjiznica odpisano knjizni¢éno gradivo najprej ponudi NUK-u, kasneje $e Mestni knjiznici Kranj in pocaka na njihov izbar.
(stalo gradivo ponudi v dar obiskovalcem knjiznice ob akciji Podarimo knjigo.

Vsakih pet let knjiznica izvede inventuro knjizniénega gradiva, ki jo je dolzna po predpisih in kar doprinese k urejenasti in
aktualnosti zbirke. Zadnja inventura je bila v letu 2013. Inventurni manjko poveca redni letni odpis.

[ odpisanim gradivom razveseli lokalno okolje v aprilu z akcijo Podarimo knjigo, ob svetovnem dnevu knjig in slovenskih
dnevih knjige. ob dnevu slovenskih splognih knjiznic, ko jim da na valjo med letom odpisano gradivo.

9. Predlogi uporabnikav

Uporabniki knjiznice lahko svoje pripombe, pritozbe in predloge vpisejo v knjigo pohval in pripomb. Svoje predloge za
nakup dolocenega gradiva lahko izreéejo v izposoji, kier strokovni delavec 7eljo vpise v poseben zvezek - predlogi za
nakup. Uporabniki knjiznice lahko podajo svoje predloge za nakup gradiva tudi preko domace strani knjiznice. 0
predlogih odloéa strokovni delavec, zadolzen za posamezen del zbirke, v sodelovanju s strokovnim delavcem,
odgovornim za nakup gradiva.

10. Strokovni delavei, zadolZeni za gradnjo zbirk

La gradnjo celotne in posameznih delov knjizniéne zhirke, za nakup knjig, neknjiznega gradiva, serijskih publikaci, odpis
knjizni¢nega gradiva, sprejemanje darov, pridobivanje domoznanskega gradiva, spremljanje predlogov uporabnikov,
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katalogizacijo in inventarizacijo so zadolZeni strokovni delavci. Oseba, odgovorna za gradnjo zbirke, mora zbirko
knjiznice dobro poznati, ravno tako potrebe lokalnega okolja, redno mora preverjati statisti¢ne podatke o izposoji
posameznih vrst in vsebin gradiva in upoStevati strokovna mnenja drugih strokovnih delavcev. Obseg sredstev za
posamezno vrsto gradiva knjiznica opredeli s finanénim naértom. odgovorni delavec pa mora natanéno in odgovorno
gospodariti z namenskimi sredstvi v skladu s svojimi pooblastili.

yiv v

(seba, odgovorna za gradnjo zhirke, pregleduje in spremlja novosti na trzi§cu. Za izbor in pridobivanje informacij
uporablja naslednja orodja: vire o publikacijah (zalozniski katalogi, bibliografije, knjige v tisku), pisne ponudbe, ponudbe
po telefonu ali elektronski posti, obiske predstavnikov zalozb, knjigarne. spletne knjigarne, sejme in druge prireditve,
namenjene promociji knjig, antikvariate itd. 0 predlogih, ki izstopajo iz okvirov nabavne politike knjiznice, se posvetuje s
strokavnimi sodelaveiin direktorico.

Dopaolnjevanije in spreminjanje dokumenta

Nacrt gradnije zbirke knjizniénega gradiva je potrebno redno preverjati, dopolnjevati in spreminjati glede na ugotovljene
potrebe okolja, stanje zbirke, prostorske, strokovne in finanéne pogoje delovanja knjiznice. Spostovati so ga dolzni vsi
delavci knjiznice.

Pripravili: Spela Jerala, Valerija Rant Tisler

Sprejela: Marinka Kenk-Tomazin

Trzi¢, 18.4.2013
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